附件3：服务内容（实质性要求）
	







项目名称：

[bookmark: OLE_LINK5]2025年国际性学术会议承办服务



项目编号：（WJFY-CGK-25-009）

	
服务内容

	
	1. 需提供适合的海外专家智库，筛选符合要求的3名（含）以上专家讲者，讲者级别要求在副教授及以上，确保讲者学术水平符合会议要求，并且对华友好，无政治风险及法律风险。（讲者相关专业要求签订合同时协商）

2. [bookmark: _GoBack]需依据国家政策发展方向，联络海外讲者，制定讲座主题与内容，安排会议行程，能够在国际政策、国际交流与合作、研究方向、项目分工、合作模式等方面展开充分研讨。

3. 作为海外讲者的联络平台，需秉承专业严谨、认真负责的态度，为院方提供基础翻译工作，包括资料准备、技术答疑及业务咨询等。

4. 需负责参会海外专家的接待工作，确保会议能够按时开始。

5. 具备国际主流视频会议平台对接经验，或自主开发过大型线上会议系统，支持多终端适配（PC、移动端、平板），兼容不同国家网络环境。

6. 提供中英实时同声传译，重要资料双语对照（视会议需求增加其他语种），确保学术术语翻译准确性，配备医学专业译员库。

7. 提供参会者行为分析报告，为会议后续总结报告提供数据支持。

8. 团队具备国际会议服务经验，可协调不同时区嘉宾的时间安排，建立双语沟通机制，确保信息对称无误差。

9.可针对网络延迟、平台崩溃、版权纠纷等制定专项应急预案。



注：以上内容需完全响应（格式自拟）

