成都市温江区妇幼保健院遴选年度招标代理服务项目

拟通过比选，选取3家招标代理机构对我单位政府集中采购外的采购项目提供招标代理服务。主要工作要求如下：
1.编制采购工作方案及采购计划安排，经比选人批准后按照计划组织实施采购工作。
2.配合比选人根据项目需要开展采购前期市场调研工作。
3.负责代理的采购项目采购需求、采购实施计划及采购需求和采购实施计划审查意见书的编制。
4.选择有5年及以上工作经验的招标代理从业人员完成招标代理工作；按照比选人委托，在约定时间内依法编制采购文件，在采购文件中应载明采购需求、评审原则、评审内容、评审标准、评审方法、中标（成交）供应商产生办法，与本项目有关的所有文件须经比选人审查书面同意后方可发布。
5.对投标供应商的关联性进行核查。
6.按照法定的程序、时间发布采购信息公告、发售采购文件，并在采购过程中须严格履行保密义务。
7.采购公告、采购文件、评审结果、中标（成交）结果发出后，按照合同约定负责依法受理职责范围内的供应商询问、质疑，并应及时将收到的书面询问、质疑转交比选人，协助、配合院方开展调查核实，根据院方的回复意见向供应商书面回复。
8.按院方审定的采购文件要求，接受供应商投标/应答报名登记，向供应商发售采购文件。
9.依法组建评标（审）委员会，组织开标、评标会，提交评标（审）报告。
10.按照院方要求，在规定时间内向中标（成交）供应商发出中标（成交）通知书。
11.协助院方做好项目的履约验收工作。
12.收集整理并建立采购项目档案，保存期从采购结束之日起至少十五年。向院方提供采购项目备案资料。
13.根据财政新出台的采购政策，配合医院完成相关工作。
14.协助院方处理以上未包含但与采购相关的事务。
15.采购工作结束后1个月内将备案资料原件交付院方。
16.报价要求
（1）政府采购分散采购项目：参照原国家计委《招标代理服务收费管理暂行办法》（计价格[2002]1980号）和国家发展改革委办公厅《关于招标代理服务收费有关问题的通知》（发改办价格[2003]857号）规定，招标代理费按照标准下浮率不得低于20%。向采购项目中标（成交）供应商收取招标代理费。
[bookmark: _GoBack]（2）非政府采购项目：预算10万元及以内的项目，代理费按3000元/个收取；预算10-20（不含）万元的项目，代理费按3500元/个收取；预算20-30（不含）万元的项目，代理费按4000元/个收取。
（3）若遇特殊情况，与采购人另行约定，在采购文件中明确。
（4）院方不承担招标代理费支付义务。
（5）政府采购项目由院方支付专家费，非政府采购项目报价包含专家评标费等从委托协议生效之日起至院方与中选人签订合同日期止之内的所有与招标代理工作相关的一切费用。
17.服务期限：二年，合同一年一签,视第一年考核情况，合格后续签第二个年度合同。
18.若出现违规、违纪现象，采购人有权直接终止代理合同。



附件：考核细则
成都市温江区妇幼保健院
招标代理机构考核细则
为进一步规范医院对政府采购招标代理机构的管理，保障采购活动的合法性和规范性，经医院采购领导小组研究决定，制定采购招标代理机构考核细则。
一、考核实行百分制，以年度为单位进行考核，低于85分为不合格，不再续签合同。
二、采购代理机构有下列情形之一的视为考核不合格，并立即终止合同。
（一）存在违反工商、税务、社会劳动保障及其他违法违纪行为被查处的。
（二）超出授予资格的业务范围承揽采购代理业务的，或代理集中采购机构擅自转委托的政府采购项目的。
（三）不按照政府采购制度执行的。
三、考核内容分值为100分。各项内容分值具体标准如下：
	序号
	考核内容
	得分

	1
	政府采购代理机构场地设施情况
（20分）
	有固定的办公场地，面积（以房产证或租房合同为准）达到600平米得8分
	

	
	
	有固定、独立的开标室、评标室、档案室（15平米以上）得4分
	

	
	
	有供应商休息区得4分
	

	
	
	有手机屏蔽或保管设施得4分
	

	2
	政府采购供应商质疑处理情况
（20分）
	严格按照《政府采购质疑和投诉办法》（财政部令第94号）受理和处理供应商质疑，作出和按照规定的处理方式作出质疑答复，按照规定将质疑答复书面送达质疑供应商和其他有关供应商，按照政府采购有关规定进行供应商质疑处理的。
不严格审查供应商质疑，导致按照规定明显不应当受理的质疑进行受理、处理的，或依法受理供应商质疑后不按照规定处理的，或不作出质疑答复的，或不按照规定的处理方式作出质疑答复的，或不按照规定将质疑答复书面送达质疑供应商和其他有关供应商的，一项一次扣20分
	

	3
	政府采购方式和程序执行情况
（30分）
	严格按照政府采购法律法规及其他有关规定组织实施政府采购活动的，包括采购方式变更、评审专家抽取、评审委员会组建、政府采购信息发布、评审及其他重要的采购程序等，得满分；未按照规定申报采购方式变更审批的，或未在四川省政府采购评审专家库网络终端抽取评审专家的，或未严格按照有关规定组建评审委员会的，或未在法定的政府采购信息公告媒体发布采购信息的，或评审程序不符合规定的，或未按照规定执行其他重要采购程序的，一项一次扣5分，扣完为止。
	

	4
	政府采购需求论证、招标文件、备案文件编制情况
（20分）
	按照规定要求，并在遴选人时限要求内完成需求论证、招标文件、备案文件编制。招标文件合法合规、无倾向性和排斥性的内容，得20分。未按照规定要求编制，未在遴选人时限要求内完成需求论证、招标文件、备案文件编制的，招标文件存在倾向性和排斥性内容或存在明显不合理条件，引起供应商投诉、举报、信访等被查证属实的，一项一次扣5分，扣完为止。
	

	5
	日常工作中配合遴选人情况
（10分）
	遴选人在采购过程中遇到问题时，积极主动配合处理并解决问题的得满分；不积极主动配合的一次扣2分，扣完为止；拒绝配合的一次扣5分，扣完为止。
	



